UCHWALA NR 18/2024
ZARZADU ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO "CZYSTY REGION"

z dnia 23 maja 2024 r.

zmieniajaca Uchwale nr 8/19 Zarzadu Zwiazku Mi¢dzygminnego ,,Czysty Region”
w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 25 marca 2019 r. w sprawie przyjecia Regulaminu organizacyjnego Biura
Zwigzku Miedzygminnego ,,Czysty Region”
z siedzibg w Kedzierzynie-Kozlu

Na podstawie §19 wust. 3 pkt 7 Statutu  Zwiazku Miedzygminnego ,,Czysty Region” =z siedziba
w Kedzierzynie-Kozlu (Dz. Urz. Woj. Opolskiego z 2008r. Nr 52, poz. 1707 z2010r. Nr 8, poz. 129, z 201 1r.
Nr 107, poz. 1306, z 2012r., poz. 995 z 2015r, poz. 2070, z 2019 r., poz. 1102, z 2020 r., poz. 2837, z 2021r.
poz. 2002 i 2184, z 2022 r. poz. 2446) Zarzad uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Zalgczniku do Uchwaly nr 8/19 Zarzadu Zwiazku Miedzygminnego ,,Czysty Region”
w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 25 marca 2019 r. w sprawie przyjecia Regulaminu organizacyjnego Biura
Zwiazku Miedzygminnego ,,Czysty Region” zsiedzibg w Kedzierzynie-Kozlu wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1. W §5 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. W strukturze organizacyjnej Biura funkcjonuja nastepujace samodzielne stanowiska i komorki
organizacyjne:

1) Przewodniczacy Zarzadu;

2) Dyrektor finansowy - Glowny ksiegowy;

3) Stanowisko ds. kadr, ptac i organizacji Biura Zwiazku;

4) Stanowisko ds. kancelarii ogdlnej i obslugi sekretariatu;

5) Stanowisko ds. edukacji i kontaktu z mediami;

6) Stanowisko ds. budowy i eksploatacji PSZOK;

7) Stanowisko ds. pozyskiwania zewngtrznych zrodet finansowania

8) Stanowisko ds. zamowien publicznych;

9) Wydziat gospodarki odpadami;

10) Wydziat optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.”.
2. W §5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W celu nalezytego kierowania komérkami organizacyjnymi Biura wymienionymi w §5
ust. 1 pkt. 91 10 tworzy si¢ nastepujace stanowiska kierownicze:

1) Kierownik Wydziatu gospodarki odpadami;
2) Kierownik Wydziatlu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.”.
3. W §11 wprowadza si¢ ust. 7. w brzmieniu:

»71. Do zadan pracownika zatrudnionego na samodzielnym Stanowisku ds. budowy i eksploatacji
PSZOK nalezy:

1) prowadzenie inadzorowanie biezacego zadania pt.: ,,Wykonanie dokumentacji kosztorysowe;j
i projektowe]j niezbednej do realizacji zadania pn. Budowa Punktow Selektywnego Zbierania
Odpadéw Komunalnych na terenie Zwigzku” oraz nadzor nad budowg Punktow Selektywnej
Zbiorki Odpadow Komunalnych, w tym:

a) nadzor nad terminowg i prawidlowa pod wzgledem merytorycznym oraz formalno- prawnym
realizacjg spraw,
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b) prowadzenie realizowanych zadan inwestycyjnych,
¢) zapoznanie si¢ z dokumentacja techniczna,

d) przygotowanie postgpowan o zaméwienie publiczne na dostawy, roboty budowlane, prace
geodezyjne, geologiczne,

e) monitoring realizacji zadan pod katem zawigzanych umow na dofinansowanie budowy
1 wyposazenia PSZOK,

f) monitoring wskaznikow projektéw dofinansowanych ze srodkow zewnetrznych,

g) kontrola prawidlowosci rozliczania wykonanych rob6t z umowa,

h) biezaca analiza kosztow ponoszonych na realizowane inwestycje,

1) kontrola prawidlowos$ci zafakturowania wykonanych robdt pod wzgledem formalnoprawnym,

j) uczestniczenie w komisjach technicznych powolywanych do oceny Ilub rozstrzygania
technicznych spraw budowy w toku jej realizacji,

k) nadzér i1 kontrola nad rzeczowym i finansowym wykonaniem danej inwestycji,

1) uczestniczenie w czynnosciach technicznego odbioru czgsciowego 1 koncowego obiektu lub robodt
i przekazania ich do uzytku,

m) prowadzenie dokumentacji zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 30 000 euro,
2) koordynacja pracy Punktow Selektywnej Zbidrki Odpadéw Komunalnych (PSZOK);
3) nadz6r nad pracg PSZOK;
4) prowadzenie ewidencji dotyczacej gospodarki odpadami w ramach PSZOK;
5) przygotowywanie analiz dotyczacych gospodarki odpadami poszczegolnych PSZOK-6w;
6) przygotowywanie analiz ekonomicznych dotyczacych funkcjonowania PSZOK-6w;

7) wspotpraca zpracownikiem na stanowisku ds. edukacji ekologicznej w zakresie udziatu
w kampaniach popularyzujacych istote powstania i korzystania z PSZOK-6w;

8) wspotpraca z pracownikiem na stanowisku ds. pozyskiwania zewnetrznych Zrédet finansowania
w zakresie projektow dotyczacych dofinansowania budowy i wyposazenia PSZOK-ow;

9) wspdlpraca z pracownikiem na stanowisku ds. zamowien publicznych, kontroli realizacji
kontraktow i sprawozdawczo$ci w zakresie budowy i funkcjonowania PSZOK;

10) prowadzenie dziatan kontrolnych dotyczacych prawidlowosci prowadzenia gospodarki odpadami
przez Punkty Selektywnej Zbiorki Odpadéow Komunalnych;

11) prowadzenie sprawozdawczosci wymaganej przepisami ochrony srodowiska.”.
4. W §11 wprowadza si¢ ust. 8. w brzmieniu:

»8. Do zadan pracownika zatrudnionego na samodzielnym Stanowisku ds. pozyskiwania
zewngtrznych zrodetl finansowania nalezy:

1) pozyskiwanie funduszy zewnetrznych na dziatalnosc¢ statutowg Zwiazku, a w szczegolno$ci:

a) zbieranie informacji o dostepnych funduszach zewnetrznych wraz z opracowaniem zatozen do
planowanych wnioskéw i ich wdrazanie,

b) inicjowanie, koordynowanie i monitorowanie dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem S$rodkow
z zewngetrznych zrodet finansowania projektow w zakresie realizacji zadan wtasnych Zwigzku,

¢) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z podpisaniem uméw o dofinansowanie projektow
1 ich rozliczanie,

2) utrzymywanie biezacych kontaktéw z instytucjami wdrazajacymi i zarzadzajacymi projektami oraz
partnerami projektow;

3) opracowywanie zatozen do zmian do wnioskéw o dofinansowanie;
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4) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja zadan z udziatem $rodkow pozabudzetowych;

5) przygotowywanie raportow oraz sprawozdan zrealizacji projektow wspotfinansowanych
z funduszy zewnetrznych zgodnie z natozonymi obowigzkami wynikajacymi z zawartych umow
o dofinansowanie projektow;

6) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych zrefundacja wydatkow poniesionych w ramach
realizowanych projektow;

7) biezace monitorowanie zgodnosci wydatkow projektu z planem finansowym Zwigzku oraz
monitorowanie wydatkowania przyznanych §rodkow zewngtrznych;

8) opracowywanie dokumentacji zmian finansowych w projektach;
9) sporzadzanie i rozliczanie wnioskow o platnos¢ oraz koncowe rozliczanie projektow;

10) prawidtowe ewidencjonowanie, przechowywanie i archiwizowanie akt wytworzonych w toku
prowadzonych projektow, zgodnie z zasadami okre§lonymi przez Instytucje Posredniczace;

11) prowadzenie i nadzér nad postegpowaniami ofertowymi i procesami zakupowymi prowadzonymi
na potrzeby realizacji projektow wspotfinansowanych ze srodkéw UE, wtym zbieranie ofert,
szacowanie wartosci zamowien, wspottworzenie SIWZ, przygotowanie SOPZ;

12) wspotpraca z pozostatymi komoérkami organizacyjnymi biura Zwigzku w celu prawidlowej
realizacji projektu.”.

5. W §11 wprowadza si¢ ust. 9. w brzmieniu:

»9. Do zadan pracownika zatrudnionego na samodzielnym Stanowisku ds. zaméwien publicznych
nalezy:

1) wykonywanie zadan Zwigzku okreslonych w obowigzujacym w Zwiazku regulaminie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, a w szczegolnosci:

a) planowanie zaméwien publicznych 1iwstgpne oglaszanie informacji o planowanych
zamoéwieniach publicznych,

b) przygotowywanie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego,

c) przeprowadzanie i dokumentowanie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego, w tym
obsthuge kancelaryjng komisji przetargowych,

d) przedktadanie Zarzadowi Zwigzku wnioskow co do:
- wyboru najkorzystniejszej oferty,
- uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
- innych czynno$ci podejmowanych w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

e) obstuga kancelaryjna wudzialu Zwigzku w postgpowaniu odwotawczym i skargowym
w przedmiocie zamowien publicznych;

f) sporzadzanie i przekazywanie wlasciwym organom zatwierdzonych rocznych sprawozdan
o udzielonych zamowieniach publicznych;

2) opracowywanie informacji publicznych oraz innych informacji z zakresu przedmiotowego objetego
zadaniami stanowiska ds. zamowien publicznych.”.

6. Skresla sig §12.

7. Schemat organizacyjny Biura stanowiacy Zalacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Biura Zwiazku
Miedzygminnego ,,Czysty Region” otrzymuje brzmienie okre$lone w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

8. Szczegblowy opis struktury organizacyjnej i etatyzacji stanowigcy Zatacznik nr 2 do Regulaminu
organizacyjnego Biura Zwiazku Migdzygminnego ,,Czysty Region” otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku nr 2 do niniejszej uchwatly.
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§ 2. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca Zarzadu

Karina Kacperczyk

Cztonek Zarzadu

Artur Maruszczak

Cztonek Zarzadu

Lukasz Jastrzembski
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Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Nr 18/2024 r.
Zarzadu Zwigzku Miedzygminnego
»Czysty Region”

z dnia 23.05.2024 r.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Biura
Zwiazku Migdzygminnego ,,Czysty Region” nadanego
Uchwata nr 8/19 Zarzadu Zwigzku Migdzygminnego
..Czystv Region” z dnia 25 marca 2019

Przewodniczqcy Zarzqdu

Stanowisko ds. kadr, Stanowisko ds. Stanowisko ds. zaméwieri Stanowisko ds. .
Dyrektor Finansowy ptac i organizacji kancelarii ogdlnej publicznych pozyskiwania Stanowisko ds. edukaciji Stanowisko ds. budowy Woydziat gospodarki
- Gtéwny Ksiegowy Biura Zwigzku i obstugi sekretariatu zewnetrznych zrédet i kontaktu z mediami i eksploatacji PSZOK odpadami
finansowania
za szdtz;:;:ow:nie Stanowisko ds. Kierownik Wydziatu
gosp . ksiegowosci budzetowej gospodarki odpadami
odpadami komunalnymi
Kierownik Wydziatu . Stanowisko ds. kontroli
optat za gospodarowanie szczelnosei systemu
odpadami komunalnymi
Stanowisko ds. wymiaru Stanowisko ds. organizacji
-1 optat za gospodarowanie =1  systemu gospodarki
odpadami komunalnymi odpadami

Stanowisko ds.
ksiegowosci optat za
o gospodarowanie —
odpadami komunalnymi

Biuro informacji
i obstugi mieszkancow

Stanowisko ds. egzekucji Stanowisko ds.
-1 optat za gospodarowanie ] sprawozdawczosci i
odpadami komunalnymi rozliczania uméw

-4 Stanowisko ds deklaracji
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr 18/2024 r.
Zarzadu Zwigzku Miedzygminnego
,,Czysty Region”

z dnia 23.05.2024 r.

Zatqcznik Nr 2 do Regulaminu

Organizacyjnego Biura Zwigzku Miedzygminnego
,, Czysty Region”

nadanego Uchwatg Nr 8/19 Zarzgdu Zwigzku
Miedzygminnego ,, Czysty Region”

z dnia 25 marca 2019 r.

Szczegolowy opis struktury organizacyjnej i etatyzacji Biura Zwigzku
Miedzygminnego ,,Czysty Region”

. Przewodniczacy Zarzadu- 1 etat
1.  Piony i Wydzialy:

1. Pion Dyrektora Finansowego- Gléwnego Ksiegowego:
1) Stanowisko Dyrektora Finansowego -Glownego Ksiggowego- 1 etat
2) stanowiska:
a) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej- 2 etaty

3) Wydzial oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi:

a) stanowisko kierownika Wydziatlu- 1 etat

b) Stanowiska:
- stanowisko ds. wymiaru optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi- 4 etaty
- stanowisko ds. ksiegowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi- 2 etaty
- stanowisko ds. egzekucji oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi — 3 etaty
- stanowisko ds. deklaracji- 2 etaty

Lgcznie 16 etatow

2. Wydzial gospodarki odpadami:
1) Stanowisko kierownika Wydziatu 1 etat
2) Stanowiska:
a) stanowisko ds. kontroli szczelnosci systemu- 3 etaty
b) stanowisko ds. organizacji systemu gospodarki odpadami — 3 etaty
€) Biuro informacji i obstugi mieszkancow — 2 etaty
d) stanowisko ds. sprawozdawczosci i rozliczania umow- 1 etat

Lgcznie 10 etatow

3. Stanowiska samodzielne:
1) Stanowisko ds. kadr, ptac i organizacji Biura Zwigzku — 1 etat
2) Stanowisko ds. kancelarii ogolnej i obstugi sekretariatu — 2 etaty
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3) Stanowisko ds. zamowien publicznych- 2 etaty
4) Stanowisko ds. pozyskiwania zewngtrznych zrodet finansowania — 1 etat
5) Stanowisko ds. edukacji i kontaktu z mediami — 2 etaty
6) Stanowisko ds. budowy i eksploatacji PSZOK -2 etaty
- stanowisko gospodarcze do obstugi PSZOK- 7 etatow (14 x 0,5)

Lgcznie 17 etatow

Razem 43
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