UCHWALA NR 2/2021
ZARZADU ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO "CZYSTY REGION"

z dnia 12 stycznia 2021 r.

zmieniajaca Uchwale nr 8/19 Zarzadu Zwiazku Mi¢dzygminnego ,,Czysty Region”
w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 25 marca 2019 r. w sprawie przyjecia Regulaminu organizacyjnego Biura
Zwigzku Miedzygminnego ,,Czysty Region”
z siedzibg w Kedzierzynie-Kozlu

Na  podstawie §19 ust. 3 pkt 7 Statutu Zwiazku Miedzygminnego ,,Czysty Region”
z siedzibg w Kedzierzynie-Kozlu (Dz. Urz. Woj. Opolskiego z 2008r. Nr 52, poz. 1707 z 2010r. Nr 8, poz. 129,
z 2011r. Nr 107, poz. 1306, z 2012r., poz. 995 z 2015 r., poz. 2070, z 2019 r. poz. 1102 i z 2020 r., poz. 2837)
Zarzad uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Zalgczniku do Uchwaly nr 8/19 Zarzadu Zwiazku Miedzygminnego ,,Czysty Region”
w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 25 marca 2019 r. w sprawie przyjecia Regulaminu organizacyjnego Biura
Zwiazku Miedzygminnego ,,Czysty Region” zsiedzibg w Kedzierzynie-Kozlu wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1. §5 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l. W strukturze organizacyjnej Biura funkcjonuja nastgpujace samodzielne stanowiska
i komorki organizacyjne:

1) Przewodniczacy Zarzadu;

2) Dyrektor finansowy - Glowny ksiegowy;

3) Stanowisko ds. kadr, ptac, organizacji Biura Zwiazku i archiwum;

4) Stanowisko ds. kancelarii ogdlnej i obslugi sekretariatu;

5) Stanowisko ds. edukacji i kontaktu z mediami;

6) Stanowisko ds. budowy i eksploatacji PSZOK;

7) Stanowisko ds. pozyskiwania zewngtrznych zrodel finansowania;

8) Wydziat gospodarki odpadami;

9) Wydziat optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.”.
2. §6 otrzymuje brzmienie:

,»§ 6. Schemat organizacyjny Biura okresla zalgcznik Nr 1 do Regulaminu.”.

3. §7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. llo$¢ etatow dla poszczegdlnych stanowisk okresla Zarzad Zwigzku. Szczegdtowy opis struktury
organizacyjnej i etatyzacji okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu.

4.”W §10 w ust. 1 skresla si¢ pkt 3).”.
5. W §10 w ust. 3 pkt 21) otrzymuje brzmienie:

»21) prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych zustuga dodatkowa, wtym przyjmowanie
interesantow  zlecajacych wywoz odpadéow komunalnych wramach ustugi dodatkowe;,
przygotowywanie umow dotyczacych tej ustugi oraz niezbednej dokumentacji potrzebnej do jej
prawidtowego wykonania, a takze rozliczanie tych ustug;”.

6. W §11 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

"§11. 5. Do zadan pracownika zatrudnionego na samodzielnym Stanowisku ds. pozyskiwania zewng¢trznych
zrodet finansowania nalezy:

1) pozyskiwanie funduszy zewnetrznych na dziatalno$¢ statutowa Zwiazku, a w szczego6lnosci:

Id: 36EC9FD1-C911-46AF-BB1B-0A165A286766. Uchwalony Strona 1



a) zbieranie informacji o dostgpnych funduszach zewnetrznych wraz z opracowaniem zatozen do
planowanych wnioskow i ich wdrazanie,

b) inicjowanie, koordynowanie i monitorowanie dziatan zwigzanych =z pozyskiwaniem $rodkow
z zewnetrznych zrodet finansowania projektow w zakresie realizacji zadan wiasnych Zwigzku;

c) przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z podpisaniem umow o dofinansowanie projektow iich
rozliczanie.

2) utrzymywanie biezacych kontaktéw z instytucjami wdrazajacymi i zarzadzajagcymi projektami oraz
partnerami projektow.

3) opracowywanie zatozen do zmian do wnioskoéw o dofinansowanie.
4) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadan z udziatem $rodkéw pozabudzetowych.

5) przygotowywanie raportow oraz sprawozdan zrealizacji projektow wspotfinansowanych z funduszy
zewnetrznych zgodnie z natozonymi obowigzkami wynikajacymi z zawartych umow o dofinansowanie
projektow.

6) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z refundacja wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych
projektow.

7) biezace monitorowanie zgodnosci wydatkéw projektu z planem finansowym Zwiazku oraz monitorowanie
wydatkowania przyznanych srodkéw zewngtrznych.

8) opracowywanie dokumentacji zmian finansowych w projektach.
9) sporzadzanie i rozliczanie wnioskoéw o ptatnos¢ oraz koncowe rozliczanie projektow.

10) prawidtowe ewidencjonowanie, przechowywanie iarchiwizowanie akt wytworzonych w toku
prowadzonych projektow, zgodnie z zasadami okre$lonymi przez Instytucje Posredniczace.

11) prowadzenie inadzor nad postgpowaniami ofertowymi iprocesami zakupowymi prowadzonymi na
potrzeby realizacji projektow wspotfinansowanych ze $srodkéw UE, w tym zbieranie ofert, szacowanie
wartoéci zamowien, wspottworzenie SIWZ, przygotowanie SOPZ.

12) wspotpraca z pozostalymi komoérkami organizacyjnymi biura Zwigzku w celu prawidlowej realizacji
projektu."

7. W §12 po punkcie 27) dodaje si¢ pkt 28) — 32) o tresci :
,»28) przyjmowanie zgloszen dotyczacych skarg (reklamacji) oraz zapytan z zakresu:

a) stawek, wymiaru izasad wnoszenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
gospodarowania odpadami komunalnymi,

b) braku odbioru odpadéw lub braku pojemnikows;

29) udzielania kompleksowej informacji na temat wdrazanego systemu gospodarowania odpadami
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz z gospodarowania odpadami komunalnymi;

30) przyjmowanie deklaracji od wtascicieli nieruchomos$ci zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
prawa;

31) prowadzenie ewidencji zgloszen, sporzadzanie dziennych raportdw interwencji i wysylanie ich
mailem do operatoréw $wiadczacych ustuge odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych
z terenu Zwiazku. Przekazywanie raportow interwencji pracownikom zatrudnionym na stanowisku
ds. kontroli;

32) weryfikacja terminowo$ci dostarczania pojemnikéw przez Wykonawce (wynikajacych ze
sktadanych nowych oraz zmieniajacych deklaracji o wysokos$ci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, a takze reklamacji) i przekazywanie informacji podatnikowi zgodnie z preferowana
formg kontaktu.”.

8. W § 12 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie :

,,Do0 zadan Wydziatu gospodarki odpadami, ktérego prace planuje, organizuje i nadzoruje
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Kierownik Wydziatu gospodarki odpadami, nalezy:”.

§ 2. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca Zarzadu

Brygida Kolenda-Labus$

Czlonek Zarzadu

Artur Maruszczak

Czlonek Zarzadu

ELukasz Jastrzembski
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Zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr 2/2021
Zarzadu Zwigzku Miedzygminnego "Czysty Region"
z dnia 12 stycznia 2021 r.

Przewodniczgcy Zarzqdu
Stanowisko ds. kadr, Stanowisko ds. X isko ds. strategii |
Dyrektor Finansowy plac, organizacji kancelarii agGinej isko ds.budowy iska ds. edukacji pazyskiwania analiz ckanomicznych Wydzial gospodarki
- Gdwny Ksisgowy Biura Zwiazku  archiwum i obsiugi sekretariaty i eksploatacji PSZOK i Kontaktu 2 mediami sewnetrznych frodet odpadami
finansawania
Wydzial opiat ‘Stanowisko ds. stanawisko ds. zaméwier Kierownik Wydzistu
 zagospodarowanie o ! . gospodarki odpadami

Kierownik Wydziatu . )
opiat 2 gospodarowanie Stanowisko ds. kontol
odpadami komunalnymi i

Stanowisko ds. wymiaru isko ds. organi
-] optat za gospodarowanie | systemu gospodarki
odpadami komunalnymi odpadami

—_—

Stanowisko ds.
ksiggowosci optat za . )
. oo o e,
odpadami komunalnymi !

Stanowisko ds. egzekucji
-—] opiat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

Stanowisko ds.
| sprawozdawczosci i
rozliczania uméw

'] stanowisko ds deklaracii
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Zatgcznik Nr 2 do uchwaty Nr 2/2021
Zarzadu Zwigzku Miedzygminnego "Czysty Region"
z dnia 12 stycznia 2021 r.

Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu

Organizacyjnego Biura Zwigzku Miedzygminnego
,, Czysty Region”

nadanego Uchwatg Nr 8/19 Zarzgdu Zwigzku
Miedzygminnego ,, Czysty Region”

z dnia 25 marca 2019 r.

Szczegélowy opis struktury organizacyjnej i etatyzacji Biura Zwigzku Miedzygminnego ,,Czysty
Region”

I. Przewodniczacy Zarzadu- 1 etat
1I. Piony i Wydzialy:

1. Pion Dyrektora Finansowego- Glownego Ksiegowego:

1) Stanowisko Dyrektora Finansowego -Glownego Ksiegowego- 1 etat
2) stanowiska:
a) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej- 2 etaty
b) stanowisko ds. zamowien publicznych- 2 etaty
3) Wydzial oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi:
a) stanowisko kierownika Wydziatu- 1 etat
b) Stanowiska:
- stanowisko ds. wymiaru oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi- 3 etaty
- stanowisko ds. ksiegowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi- 2 etaty
- stanowisko ds. egzekucji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi — 3 etaty
- stanowisko ds. deklaracji- 2 etaty
Lacznie 16 etatow

2. Wydzial gospodarki odpadami:

1) Stanowisko kierownika Wydziatu 1 etat
2) Stanowiska:
a) stanowisko ds. kontroli szczelnosci systemu- 3 etaty
b) stanowisko ds. organizacji systemu gospodarki odpadami — 2 etaty
¢) Biuro informacji i obstugi mieszkancow — 2 etaty
d) stanowisko ds. sprawozdawczosci i rozliczania umow- 1 etat
Lacznie 9 etatow

3. Stanowiska samodzielne:

1) Stanowisko ds. kadr, ptac, organizacji Biura Zwigzku i archiwum — 1 etat
2) Stanowisko ds. kancelarii ogdlnej i obstugi sekretariatu — 1 etat

3) Stanowisko ds. budowy i eksploatacji PSZOK -2 etaty
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a) stanowisko gospodarcze do obstugi PSZOK- 4 etaty (8 x 0,5)
4) Stanowisko ds. edukacji i kontaktu z mediami — 2 etaty
5) Stanowisko ds. pozyskiwania zewngtrznych zrédet finansowania — 1 etat
6) Stanowisko ds. strategii i analiz ekonomicznych- 1 etat
Lacznie 12 ctatow

Razem 38
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