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Kędzierzyn-Koźle, 19.01.2024 r. 

ZP.271.2.1.2024.IJ 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

dla zamówienia publicznego o wartości szacunkowej nie przekraczającej 130 000 zł, pod nazwą: 

              Zakup i dostawa materiałów biurowych na potrzeby Związku Międzygminnego „Czysty Region” 

Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

30190000-7 - Różny sprzęt i artykuły biurowe  

 

1. ZAMAWIAJĄCY: 

Związek Międzygminny „Czysty Region”, ul. Szkolna 15, 47-225 Kędzierzyn-Koźle 

 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1) Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa materiałów biurowych na potrzeby Związku 

Międzygminnego „Czysty Region”, określonych w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego. 

2) Oferowane materiały muszą być fabrycznie nowe, nie noszące śladów uszkodzeń zewnętrznych oraz 

uprzedniego używania. 

3) Przedmiot zamówienia będzie dostarczony przez Wykonawcę do siedziby zamawiającego: Związek 

Międzygminny „Czysty Region”, ul. Szkolna 15, 47-225 Kędzierzyn-Koźle, III piętro, magazyn. 

Zamawiający informuje, że w budynku znajduje się winda.  

3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Dostawa materiałów będzie zrealizowana do 14 dni kalendarzowych od podpisania zlecenia.  

4. KRYTERIA OCENY OFERT 

4.1. Kryterium oceny ofert: Cena  - 100% 

4.2. Cena – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. 

o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2019 r., poz. 178), tj. wartość wyrażona w 

jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest zobowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub 

usługę. 

4.3. Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, cyframi i 

słownie z uwzględnieniem obowiązującej stawki VAT. 



 
 

 
 

Związek Międzygminny „Czysty Region” 
ul. Szkolna 15 
47-225 Kędzierzyn-Koźle 
tel. 77 446-11-90  
www.czystyregion.pl  sekretariat@czystyregion.pl 
NIP: 7492045956  REGON: 160223990 

Biuro Informacji i Obsługi Mieszkańca 
tel. 77 446-11-97 

77 446-11-93 
biuro@czystyregion.pl 

 
 
 
 

www.czystyregion.pl 

4.4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

określonym w niniejszym zapytaniu i została oceniona jako najkorzystniejsza ze względu na 

zaproponowaną cenę.  

4.5. Ocenie podlega całkowita cena brutto.  

5. SPOSÓB SPORZĄDZENIA OFERTY 

5.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

5.2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

5.3. Oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy, tj.: 

           - osoby uprawnione zgodnie z aktualnym odpisem z właściwego rejestru/wpisem do CEiDG lub 

          - osoby posiadające ważne pełnomocnictwo, którego skan oryginału lub kopii poświadczonej 

notarialnie za zgodność z oryginałem lub odpis albo wyciąg z dokumentu sporządzony przez 

notariusza – należy dołączyć do oferty.  

5.4. Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu – w tym złożenia oferty w imieniu i na rzecz konsorcjum. 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą dostarczyć dokumenty 

potwierdzające, że łącznie spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

5.5. Ofertę należy złożyć według wzoru formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 2 do 

niniejszego zapytania, wraz z Załącznikiem nr 3 – formularzem rzeczowo – cenowym, który 

stanowi integralną część oferty.   

6. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

6.1. Ofertę należy składać drogą elektroniczną do dnia 25 stycznia 2024 r., do godz. 10:00 na adres: 

a.wegrzyn@czystyregion.pl. 

6.2. Oferty złożone po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane. 

7. WARUNKI PŁATNOŚCI 

płatność z tytułu przedmiotu zamówienia nastąpi jedną fakturą w terminie 14 dni od dnia otrzymania 

faktury VAT wraz z podpisanym przez strony protokołem odbioru zamówienia. 

8. DODATKOWE INFORMACJE 

8.1 Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień jest: Aleksandra 

Węgrzyn, e-mail: a.wegrzyn@czystyregion.pl 

8.2 Zamawiający o wyborze oferty najkorzystniejszej poinformuje na stronie prowadzonego 

postępowania: Do 130 000 zł - Związek Międzygminny "Czysty Region" (bip-e.pl) 

8.3 Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania bez podania przyczyny. 

mailto:i.jurkin@czystyregion.pl
http://czystyregion.bip-e.pl/cr/zamowienia-publiczne-pr/do-130-000-zl
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8.4 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów postępowania. 

9. KLAUZULA INFORMACYJNA ZAMAWIAJĄCEGO Z ART. 13 RODO  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że:   

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Związek Międzygminny „Czysty Region”, 

reprezentowany przez Przewodniczącego Związku, z siedzibą przy ul. Szkolnej 15, 47-225 Kędzierzyn-

Koźle; tel. 774461190, e-mail: sekretariat@czystyregion.pl. 

2. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować się listownie na adres 

siedziby Związku; e-mail: sekretariat@czystyregion.pl. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie 

przetargu nieograniczonego. 

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp, a także art. 6 

ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. Pani/Pana dane osobowe mogą być 

przekazywane na podstawie zawartych umów powierzenia przetwarzania danych osobowych - 

firmom zapewniającym obsługę informatyczną, usługi archiwizacji i niszczenia dokumentów, obsługę 

prawną. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane osobowe 

dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu umożliwienia korzystania ze środków 

ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX ustawy Pzp, do upływu terminu na ich wniesienie.   

5 .Pani/Pana dane osobowe w przypadku postępowań o udzielenie zamówienia publicznego będą 

przechowywane przez okres oznaczony kategorią archiwalną wskazaną w Jednolitym Rzeczowym 

Wykazie Akt Związku Międzygminnego „Czysty Region”. Dla dokumentów wytworzonych w ramach 

zamówień publicznych krajowych jest to okres 5 lat, dla zamówień publicznych unijnych jest to okres 

10 lat. Umowy zawarte w wyniku postępowania w trybie zamówień publicznych oraz umowy 

cywilno-prawne wraz z dokumentacją dotyczącą ich realizacji, niezależnie od trybu w jakim zostały 

zawarte, przechowywane są przez okres 10 lat. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia 

roku następnego od daty zakończenia sprawy 

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

mailto:sekretariat@czystyregion.pl
mailto:sekretariat@czystyregion.pl
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postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z ustawy Pzp.   

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

7.Posiada Pani/Pan: − na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; − na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(przy czym korzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników) − na podstawie 

art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (przy czym prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 

lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego); − prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. 

Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO.  

8. Nie przysługuje Pani/Panu: - w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia 

danych osobowych; - prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; - 

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

9.W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, 

wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 

podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.  

10.Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania 

danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

11.Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 

międzynarodowej.  

Zamawiający dołoży wszelkich starań, aby zapewnić odpowiednie środki ochrony danych osobowych 

przed ich przypadkowym lub umyślnym zniszczeniem, przypadkową utratą, zmianą, nieuprawnionym 

ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostępem, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa 
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